
	ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА

	(Оформлять на фирменном бланке предприятия)

	Исх. № ______ дата _____                                                                                                  Директору

	                                                                                                                   ООО «Энергомониторинг»

	  Новокшонову С.Т.

	 Просим  провести предэкзаменационную подготовку для последующей проверки знаний норм и правил работы  в теплоустановках следующим сотрудникам нашей организации:

	Ф.И.О.(полностью), должность, выполняемые обязанности дата  предыдущей проверки_____________________,

	

	

	

	Контактный телефон______________________

	 Индекс, юридический адрес.

Действие предприятия на основании (УСТАВА, ПОЛОЖЕНИЯ и пр.)

Предпринимателям-копию свидетельства о регистрации или перерегистрации.

Ф.И.О. руководителя (должность)

Реквизиты предприятия (ИНН, КПП,Р/С, К/С, БИК, название банка отправителя)

Численность работающих (чел)



	Руководитель организации                   (подпись)                  (фамилия, инициалы)

	

	М.П.        


Перед началом занятий необходимо предъявить платежный документ и письмо от организации, оформленное согласно представленному образцу.

Начальник отдела Елизарова Марина Николаевна
Вед. специалист   Богданович Светлана Ивановна    

тел./ факс 41-72-24
E-mail: umit_umo@mail.ru
